
Plan de Cuentas 
 
Concepto: 
 

Es un listado de cuentas ordenadas en forma sistemática de acuerdo a los 
nombres y números que en un momento determinado son los requeridos para el control 
de operaciones de una entidad quedando sujeto, por ende, a una permanente 
actualización. 
 
Objetivos:  
 
��Es la base del sistema contable.  
��Unifica criterios del registro uniforme de las transacciones realizadas. 
��Es la base y guía en la elaboración de los estados financieros. 
��Sirve de guía en la elaboración de presupuestos. 
��Nos permite identificar mediante el uso de sistemas de codificación y mediante el 

uso de símbolos, letras, números, elementos de un conjunto o subconjuntos y los 
relaciona con otros elementos del mismo conjunto o subconjunto.  

 
Importancia:  
 
 Loa catálogos de cuenta son importantes para las empresas porque permiten 
unificar criterios, facilitan el registro de operación y la obtención de información.  Son 
imprescindibles cuando se tiene implantado un sistema electrónico para el registro de 
las transacciones financieras. La implantación del catálogo de cuenta en los sistemas 
electrónicos no solo es útil para el registro de operaciones en sistemas auxiliares, como 
los manuales, sino también para integrar información  sobre: Libro Diario, Libro Mayor, 
Balance de Comprobación, Estados Financieros y otros reportes.  
 
Métodos de Codificación:  
 
��Secuencial: consisten en la asignación consecutiva de un numero a una lista de 

elementos. 
 
��Por bloques: los códigos se asignan secuencialmente pero en bloques consecutivos. 
 
��Por grupos: codificación secuencial que subdivide clasificaciones sucesivas. 
 
��Alfabético – Numérico: se asigna un código alfabético junto a un código numérico 

que tiene en cuenta las características del elemento a codificar.  
 
��Nemotécnico: combinación de números y letras para identificar por varias 

características a cada uno de los elementos. 
 
��Con código de Verificación: consiste en agregar un numero o letra a una secuencia 

de caracteres con base en algoritmo predefinidos. 
 
��De consonantes: consiste en eliminar todas las vocales posteriores a la primera letra 

de la palabra. 
 



��Fonético: codifica los elementos de acuerdo con sus sonidos. 
 
��De barra: asignación de líneas y espacios de distintos anchos y que son impresos a 

un producto para su identificación. 
 
��Sistema decimal: se basa en la clasificación por grupos o subgrupos tomando como 

base la numeración del 0 al 9. 
 
��Sistema numérico: se basa en la clasificación de grupos y subgrupos asignando un 

numero corrido a cada una de las cuentas. 
 
 
 

Código Descripción  
1 Activo 
1-01 Activo circulante 
1-01-01 Disponible  
1-01-01-01 Caja chica 
1-01-01-02 Caja  
1-01-01-03 Banco  
  
1-01-02 Exigibles 
1-01-02-01 Efectos por cobrar 
1-01-02-02 Cuentas por cobrar 
1-01-02-03 Cuenta por cobrar empleados 
1-01-02-04 Provisión cuentas incobrables 
  
1-01-04 Prepagados 
1-01-04-01 Existencia de artículos de escritorio 
1-01-04-02 Seguro pagado por anticipado 
  
1-02 Tangible 
1-02-01 Equipo de reparto 
1-02-02 Depreciación de equipo de reparto 
  
1-02-03 Mobiliario 
1-02-04 Depreciación acumulada mobiliario 
  
1-03 Intangible 
1-03-01 Patente 
1-03-02 Amortización acumulada patente 

  
1-04 Cargos diferidos 
1-04-01 Gastos de organización 
1-04-01 Promoción publicitaria 
  
1-05 Otros activos 
1-05-01 Depósitos en garantía 
  



Código Descripción  
2 Pasivos  
2-01 Pasivo circulante 
2-01-01 Efectos por pagar 
2-01-02 Cuentas por pagar 
2-01-03 Impuestos sobre la renta por pagar 
2-1-04 Intereses por pagar 
2-1-05 Sueldos y salarios por pagar 
2-01-06 Retención INCE 
2-01-07 Retención S.S.O 
2-01-8 Apartado S.S.O 
2-01-09 Apartado INCE  
  
2-02 Pasivo a largo plazo 
2-02-01 Hipoteca por pagar 
  
2-03 Créditos diferidos 
2-03-01 Alquiler cobrado por anticipado 
2-03-02 Intereses cobrados por anticipado 
  
3 Capital 
3-1 Sr. xxx cuenta capital 
3-02 Sr. xxx cuenta personal  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



CONCLUSIÓN:  
 

El catalogo de cuentas es un método de gran importancia porque nos permite 
llevar un control sobre todas las operaciones realizadas por la empresa para unificar 
criterios en cuanto a la clasificación y manejo de las cuentas el cual debe contener los 
grupos de cuentas mas usuales, los subgrupos de cuentas que lo conforman, las cuentas 
en si y las cuentas auxiliares. 
 
 Para el buen manejo y aplicación de las cuentas es importante que se les asigne 
una clave o numeración que facilite su distinción. Las cuentas deben estar numeradas ya 
sea por el sistema métrico decimal asignando un numero índice a cada grupo de cuentas 
tanto del balance general como el estado de resultados o cualquier otro método que sea 
utilizado en una determinada empresa para el desarrollo de sus actividades y 
operaciones.  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Introducción: 
 

Cuando la empresa alcanza un cierto grado de desarrollo, es absolutamente 
indispensable formar una lista de las cuentas que deberán utilizarse, evitando así errores 
de aplicación, y asignar a cada cuenta una cifra que la identifique, ya que se trate de las 
cuentas que integran el mayor general o de las subcuentas que forman los mayores 
auxiliares. 
  
 Hay diversas maneras de organizar este sistema de identificación y, salvo casos 
especiales, quizá lo más práctico sea optar por una clasificación decimal que permita 
agregar o suprimir partidas según sea necesario. 
 

El catalogo de cuenta es el índice o instructivo, donde, ordenada y 
sistemáticamente, se detallarán todas las cuentas aplicables en la contabilidad de una 
negociación o empresa, proporcionando los nombres y, en su caso los números de las 
cuentas”. 
  

Es importante al establecer un catálogo de cuentas, para un manejo adecuado de 
éste, que se acompañe de una guía que detalle los movimientos que afectarán a cada una 
de las cuentas contenidas en el mismo. 
  
 La elaboración de este catálogo puede ser de forma numérica, numérica decimal, 
alfabética, numérica alfabética o alfanumérica, entre otros; todo esto dependerá siempre 
de las necesidades de la negociación o empresa, y esto indica que a las cuentas que se 
manejen, se le asignara un número en forma ordenada para su fácil manejo y control. 
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